
         Stellenangebot                 
 

Der Skiverband Schwarzwald e.V. (SVS) sucht zum 1. September 2014 oder nach Vereinbarung 

Verstärkung für sein Team in der SVS-Geschäftsstelle in Freiburg: 

 

  Mitarbeiter /In  für die kfm. Sportverwaltung (50 %) 

 

vorerst befristet bis 31.01.2016 (Elternzeit). 

 

Sie haben eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und Berufserfahrung?  

Außerdem eine hohe Affinität zum Sport? Dann freuen wir uns über Ihre Bewerbung. 

Ihre Aufgaben:  

• Verantwortliche Sachbearbeitung Breitensport (Lehrwesen) 

• Allgemeiner Schriftwechsel einer modernen Sportverwaltung 

• Eigenverantwortliches  Führen von einzelnen Aufgabenbereichen und allg. 

Sekretariatsaufgaben 

Wir erwarten: 

• Sie telefonieren und organisieren gerne 

• Hohe kommunikative und soziale Kompetenz 

• Die Fähigkeit und Bereitschaft im Team zu arbeiten 

• Eigenständigkeit und Verantwortungsbewusstsein 

• EDV-Kenntnisse/Datenbank/Internet (MS-Office, Typo3, CMS etc.) 

Wir bieten: 

• 20 Stunden/Woche und leistungsgerechte Vergütung und Sozialleistungen in Anl. an  TVöD 

• Mitarbeit in einem aktiven und spannenden Arbeitsfeld des Sports 

Ihre aussagekräftige Bewerbung mit einem möglichen Eintrittstermin und Ihrer Gehaltsvorstellung 

senden Sie bitte bis zum 15. August 2014 an: Skiverband Schwarzwald e.V., z. Hd. Herrn Joachim 

Hahne, Breisacher Straße 4, 79106 Freiburg/Brsg. Oder gerne auch per E-Mail: hahne@skiverband-

schwarzwald.de .  Bei Fragen stehen wir Ihnen gerne vorab unter: 0761/211 72 900 zur Verfügung. 


