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Stellenanzeige 
DSV aktiv / Freunde des Skisports e. V.  
 
 
 
Als eine der größten Freizeitsportorganisationen mit Sitz im Südwesten von München betreuen die Freunde  
des Skisports e. V. im Deutschen Skiverband (DSV aktiv) mit ca. 30 Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern derzeit  
rund 300.000 Mitglieder. Seit der Gründung im Jahr 1960 widmet sich DSV aktiv den Bedürfnissen der Freizeit-
Skisportler, speziell bei den Themen rund um die „Sicherheit im Wintersport“ mit dem einmaligen Konstrukt der 
DSV-Skiversicherungen. 

 
Zum 01.09.2019 suchen wir für unser Team eine/n: 

 

Auszubildende/n Kauffrau/-mann für Büromanagement (m/w/d) 

 
Ihre Ausbildungsschwerpunkte:  
 

Finanzbuchhaltung (e.V. / Stiftung / GmbH): 

 Prüfung eingehender Rechnungen, Kontrolle von Zahlungseingängen 

 Mitarbeit bei Buchführung und Zahlungsverkehr 

 Mitwirkung bei Jahresinventur und Jahresabschluss 

 Erstellung von Statistiken 
 

 Mitgliederservice: 

 Verschiedene Arbeiten in einem Datenbanksystem 

 Erfassung von Neumitgliedern, Datenänderungen sowie Kündigungen 

 Beantworten von Mitgliederfragen (schriftlich, telefonisch) 
 

Allgemeine Bürotätigkeiten: 

 Entgegennehmen von Anrufen 

 Bearbeiten der Eingangspost 

 Ablage von Dokumenten 

 
Ihr Profil: 

 Guter Realschulabschluss, Fachhochschulreife oder Allgemeine Hochschulreife 

 Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

 Zahlenverständnis und Interesse an betriebswirtschaftlichen Abläufen 

 Grundkenntnisse in MS-Office 

 Freude am Umgang mit Mitgliedern und Kunden 

 Hohe Lern- und Leistungsbereitschaft sowie Eigeninitiative 

 Freundliches und offenes Auftreten verbunden mit guter Kommunikationsfähigkeit 

 Fähigkeit sowohl zum teamorientierten als auch zum selbstständigen Arbeiten 
 
Das bieten wir Ihnen: 

 Eine umfassende und vielseitige kaufmännische Ausbildung 

 Einen abwechslungsreichen, interessanten und verantwortungsvollen Ausbildungsplatz 

 Eine intensive Betreuung von Beginn an durch einen persönlichen Ansprechpartner aus  
dem direkten Arbeitsumfeld 

 
Wir freuen uns auf Ihre aussagefähigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf und  
die letzten beiden Zeugnisse) an: 
 
DSV aktiv / Freunde des Skisports e. V.  
Tilman Brenner 
Hubertusstr. 1 
82152 Planegg 
E-Mail: tilman.brenner@ski-online.de 


